Guatemala 29 de noviembre de 2019

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Estimada Licenciada Viceministra:

De Manera atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe mensual conforme

a lo estipulado el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 7708-2019, aprobado

mediante Acuerdo Ministerial Nimero 940-2019 correspondiente del 4 al 30 de noviembre de 2019

y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electrénica serie 7EB271AB niimero

1762150808

Actividades realizadas:

a)

b)

c)

Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que se desarrolla como parte del equipo de trabajo destinado a la organizacién
del Fondo Documental Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del Diferendo
Territorial de Belice

Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento archivistico
del Fondo Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores en coordinacidn con el Archivo General de
Centroamérica.

Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacién recopilada
producto del procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el

tema del Diferendo Territorial de Belice.



d) Apoyar en la aplicacion del criterio, metodologia y procedimiento tecnico-archivistico en
todos los procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores,
cumpliendo con la normativa de custodia documental.

e) Apoyar en sistematizacion y registro de la informacién encontrada sobre el tema del
Diterendo Territorial de Belice.

f) Brindar apoyo en la elaboracion de cuadros de informacidn que servira como insumos para

identificar documentos relevantes sobre el tema de Diferendo Territorial de Belice.

Recultadns ohtenidos:

a) Se apoyo con los procesos técnicos de conservacion preventiva e identificacion de legajos
existentes.

b) Reemplazar folders y cinta de castilla °n mal estado antes de entregar los documentos en
la sala de usuarios.

c) Se realizaron actividades de asesoramiento y retroalimentacién sohre avances en procesos
archivisticos.

d) Se apoyd en el proceso de blsqueda e identificacién de documentos resguardados en el
Archivo General de Centroamerica.

e) Se brindd apoyo en la bisqueda y traslado de a la sala de usuarios, documentos requeridos
por investigadores de Relaciones Exteriores.

f)  Se aislaron legajos pendientes de ser consultados en su totalidad por investigadores de

Relaciones Exteriores para tacilitar l1a atencion y la localizacion de documentos en sus

proximas visitas.

Jose Roberto Carlos Lara Molina . Bo. _ Aschiv Ce



